Universidad Nacional de quilmes

Secretaria de Extensión Universitaria

Curso: Excel Nivel Avanzado

Docente/s: Todos
Carga Horaria: 15 Horas, teórico-prácticas 
Cantidad de Alumnos: 1 (un) alumno  por computadora

Asistencia Requerida: 75% mínimo
Requisitos de Inscripción: Conocimientos intermedios de Excel: haber cursado el módulo de Excel Intermedio o aprobar una nivelación para acreditar estos saberes previos (abrir y guardar un libro, formatear una planilla y trabajar con fórmulas y funciones)

Fundamentación 

El manejo de herramientas avanzadas de la planilla de cálculo es indispensable para personas que para el desarrollo de sus actividades laborales o académicas necesiten trabajar en el análisis de problemas con variables que al modificarse generen cambios en los escenarios proyectados, que necesiten focalizar en un componente distinto de la planilla cada vez, o que se plantea como automatizar algunos cálculos que implican varias condiciones en su construcción. Estos comandos generalmente no son aplicables sin haber recibido la capacitación específica en su uso.

Objetivos

Al final de este curso, el participante será capaz de: 

1. Importar datos de texto para transformarlos en una planilla de cálculo.

2. Familiarizarse con el concepto de Consolidación aplicando correctamente esta herramienta.  

3. Crear tablas y gráficos dinámicos, cambiando el campo sobre el cual se focaliza el análisis. Aplicar formatos adecuados a la tabla creada.

4. Aplicar correctamente funciones de concatenación y búsqueda.

5. Emplear funciones anidadas comprendiendo la lógica que subyace en su construcción.

6. Utilizar Búsqueda de Objetivo y Solver como herramientas de análisis de situaciones con variables a modificar. Crear escenarios con las respuestas de Solver.

    

Contenidos

1. Importación de archivos de texto

a. Ejemplos de uso. Asistente para la importación

2. Consolidación

a. Concepto de Consolidación, uso y variantes de planillas consolidadas 

3. Funciones de texto y anidadas. 

a. Concepto y lógica de funciones de texto. Concatenación. 

b. Uso y construcción de las funciones anidadas 

c. Ejemplos de uso; errores frecuentes y su corrección.

4. Tablas y Gráficos dinámicos

a. Concepto de tabla dinámica. Componentes

b. Asistente para construir una tabla dinámica

c. Aplicar filtros a la información mostrada.

d. Operaciones matemáticas disponibles para la tabla dinámica.

e. Modificación de la tabla: cambio de campos de página, datos, etc.

5. Herramientas para el análisis de datos 

a. Uso de Búsqueda de Objetivo para problemas con una sola variable a modificar.
b. Uso de Solver. Descripción de la herramienta; construcción adecuada de la planilla, determinación de las variables. Restricciones en los valores 
c. Análisis de los resultados. Hojas de respuestas. 
d. Creación y Administración de escenarios.
Propuesta didáctica

Taller teórico-práctico 
Evaluación

· Continua, a través de trabajos prácticos que marcarán la evolución de los aprendizajes en cada participante, y

· Final, con una situación problemática integradora a resolver utilizando las herramientas aprendidas en el curso. 

Bibliografía

Guía teórico práctica elaborada por el docente.

Para la elaboración de los materiales que se entregarán a los participantes, el docente se basará en bibliografía sobre el tema tomada de libros, revistas actuales sobre la temática y recursos disponibles en la Web, de entre los cuales se citan algunos a continuación:

Libros:

· Blattner Patrick  “Edicion especial Microsoft Excel 2002”, (2005) Madrid, Pearson Educación S.A.  

Links
·  www.mundotutoriales.com/tutoriales_microsoft_excel-mdtema127.htm - 49k -  [Consultado el 15/11/06]
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